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1.登录 

1.1 用户登录 

功能说明：学生登录研究生管理系统。 

说明：1.使用 chrome 或 IE10+浏览器（360 浏览器版本 8.1 以上） 2.1280*800 分辨

率以上浏览本系统 3.请不要屏蔽弹出窗口   

操作说明：输入 url【http://yjss.hhu.edu.cn/gmis/home/stulogin】或者根据学校给出的

链接，进入研究生管理信息系统登陆界面。输入学号，密码以及验证码，点击登录按钮，进

行登录操作。验证成功即可进入管理系统进行相关信息维护操作。  

 

图 ：登陆界面 
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图：是否报道确认 

 

图：放弃入学操作，上传声明文件 

2.首页 

2.1 首页功能 

功能说明：该部分用于提示以及显示学生学业进程相关信息，包括学生基本信息，学业
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进程，咨询，申请，学分/计划情况，学业预警等。 

操作说明：1 区为菜单区域，点击相应的菜单进入各功能界面。 

          2 区为学业流程区域，显示培养流程，业务审核流程及状态，各业务完成情

况以及相应的完成时间。 

          3 区为通知通告，密码修改以及注销退出按钮。 

          4 区为个人基本信息。点击【学业汇总】，【学业任务】进入相应的操作查询

界面。 

          5 区为学分完成情况，点击【学分情况】可切换为培养计划完成情况。 

          6 区为学业预警，用于提示警告学生完成相应的学业任务。 

          7 区为咨询以及提交的申请信息。 

             

图 ：首页 
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图：通知公告 

 

图：密码修改 
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图：我的申请 

 

图：咨询管理 

3.个人管理 

3.1 学业进程查看 

功能说明：用于查询学业任务，进入相应学业任务操作界面。 

操作说明：进入学业进程查看页面，查看学业进程完成情况，若任务以及操作完成，系

统则会自动标记“已完成”图标。若未完成，点击相应的【开始任务】按钮，进入操作页面。

点击【业务规则】查看相应的业务介绍，限制，规则等信息。 
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图 ：学业进程 

 

图 ：完成任务 

3.2 学期报到注册 

功能说明：学期报到注册。（每学期都需要提交注册，否则无法使用系统其他功能。错

过注册时间，请联系院系处理！） 

操作说明：每学期开学，在研究生管理人员维护好注册条件后，点击【提交注册】按钮， 



 7 / 28 

 

进行学期的注册。当学生满足限制条件，即可提示“注册成功”，等待审核。 

 

图：未操作提示 

 

图 ：待注册 

 

图 ：注册完成等待审核 
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3.3 个人信息管理 

功能说明：查看个人信息，包括学习经历，培养计划，成绩等。 

操作说明：进入个人基本界面，点击各信息模块进行浏览查询。 

 

图 ：个人基本信息 

3.4 个人信息维护 

功能说明：维护修改个人基本信息。（将*标记的必填字段维护好即可保存！） 

操作说明：进入个人信息维护界面，修改相应的信息，点击【保存】。置灰区域为不可

修改信息，可通过提交修改申请进行修改。 

  点击【选择照片】，选择好相应文件后，点击【上传】按钮上传照片 
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图 ：个人信息维护 

 

图：保存提示必要字段维护 
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图：修改保存成功 

3.5 学生入学登记 

功能说明：研究生入学信息登记。 

操作说明：进入入学登记操作界面，填写维护相应的信息，点击【保存】按钮，保存登

记信息。 

 

图 ：入学登记 
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3.6 信息修改申请 

功能说明：个人信息修改申请。 

操作说明：进入修改申请界面，点击【新增】按钮，编辑相应的信息，点击【保存】按

钮，等待审核，点击【取消】按钮，取消新增。勾选申请记录，点击【编辑】按钮，编辑申

请信息（注：已审核信息无法修改）。点击【删除】按钮，删除申请（注：已审核不可删除）。 

 

图 ：个人信息修改申请 

 

图 ：新增申请 

3.7 师生互选申请 

功能说明：学生选择导师。（在时间范围内，学生可以选择/退选某一个老师。一旦选择



 12 / 28 

 

的导师确认后将无法更改。超过时间范围也将无法选择！） 

操作说明：进入师生互选界面，点击【选择该导师】，确认选择后，等待导师选择。点

击【取消选择】按钮，取消选择该导师。导师确认选择后，即可看到导师相应的信息。 

 

图 ：选择导师 

 

图 ：取消选择 
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图：导师互选确认 

3.8 等级考试管理 

功能说明：报考等级考试。 

操作说明：详见：《河海大学等级考试报名流程》  

 

图：等级考试报名 

3.9 等级考试成绩 

功能说明：查询等级考试 

操作说明：进入等级考试成绩页面，查询相应的考试成绩（注：未发布的成绩不可见）。 
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                               图 ：等级考试成绩查询 

3.10 照片信息核对 

功能说明：查询核对照片信息。 

操作说明：进入照片信息核对界面，查询核对照片信息。若提供了照片上传功能，点击

【选择照片】按钮，选择照片后，点击【上传】按钮，上传照片。 

 

图 ：照片信息核对 
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4.培养管理 

4.1 培养方案查看 

功能说明：查询各专业培养方案。 

操作说明：进入培养方案查看页面，选择学生类别，点击【查看】按钮，查询各专业培

养方案。 

 

图 ：培养方案查询 

4.2 培养计划提交 

功能说明：制定提交培养方案。（务必按照要求选择方案课程，一切培养计划中的课程

学生都必须完成课程学习获得相应的成绩。若未完成将作为缺考或未及格处理。请慎重选择！

注意：若学生选课退选，这边必须也取消选择，调整培养计划！） 

操作说明：进入培养方案制定界面，在分组里根据限制选择相应的课程。点击【添加方

案学科课程】，进入课程选择界面，查询课程后，点击【选择】按钮，选择相应的课程。点
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击【删除】按钮，删除添加的方案学科课程。制定好后，点击【保存】按钮，保存计划。 

 

图 ：培养方案制定 

 

图 ：方案学科课程 

4.3 培养计划查询 

功能说明：查询培养计划。（后续选课展示课程与培养计划课程一致） 

操作说明：进入培养计划查询界面，查询培养计划信息。 
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图 ：培养计划打印 

4.4 学生网上选课 

功能说明：网上选择课程。（①在两周内进行退选课，过期无法退选 ②不可跨城市选课，

常州南京不可互选 ③在基地时间学生不可选课 ④超期生无法选课） 

操作说明：进入学生网上选课界面，点击“公共课”，“专业课”，查看本学期计划内开课课

程班级。点击【选课】按钮，选择课程（两周内可在此界面选课，超时请到【课程补选申请】

进行补选），点击【退选】按钮，取消选课（两周内可退选，记住到培养计划制定界面删除

对应的课程，两周后无法退选）。（注：课程前标“必”为必修课，“选”为选修课，是课程性质描

述） 
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图 ：网上选课 

4.5 选课结果查询 

功能说明：查询，导出选课结果。 

操作说明：进入选课结果查询界面，选择学期，点击【查询】按钮，查询选课结果。点

击【导出数据】按钮，导出选课数据。 

 

图 ：选课结果查询 
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4.6 学生课表查询 

功能说明：查询课表。 

操作说明：进入学生课表查询页面，选择学期，点击【查询】按钮，查询本学期课表，

点击【word 打印】按钮，打印 word 格式课表。点击【打印】按钮，打印课表。（注：红底

为当当天课程） 

 

图 ：课表查询 

4.7 课程成绩查询 

功能说明：成绩查询。 

操作说明：进入课程成绩查询界面，查询课程成绩。点击【word 打印】或【打印】按

钮，打印课程成绩。“未评价”课程需在课程评价完成后查看成绩。 
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图 ：课程成绩查询 

5.科研管理 

5.1 发表论文登记 

功能说明：登记发表论文。 

操作说明：进入发表论文登记界面，点击【新增】按钮，填写信息后点击【保存】按钮，

保存提交。点击【取消】按钮，取消新增。勾选登记，点击【编辑】按钮，编辑后点击【保

存】。点击【删除】按钮，删除登记信息。点击【导出】按钮，导出论文登记信息。点击【打

印】按钮，打印论文登记。 

 

图 ：发表论文登记 
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图 ：登记填写编辑 

5.2 科研成果登记 

功能说明：科研成果登记。 

操作说明：进入科研成果登记界面，点击【新增】按钮，填写信息后点击【保存】按钮，

保存提交。点击【取消】按钮，取消新增。勾选登记，点击【编辑】按钮，编辑后点击【保

存】。点击【删除】按钮，删除登记信息。点击【导出】按钮，导出成果登记信息。 

 

图 ：科研成果登记 
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图 ：修改编辑 

5.3 专利情况登记 

功能说明：专利情况登记。 

操作说明：进入专利情况登记界面，点击【新增】按钮，填写信息后点击【保存】按钮，

保存提交。点击【取消】按钮，取消新增。勾选登记，点击【编辑】按钮，编辑后点击【保

存】。点击【删除】按钮，删除登记信息。点击【导出】按钮，导出专利登记信息。 

 

图 ：专利情况登记 
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图 ：修改编辑 

5.4 著作教材登记 

功能说明： 

操作说明：进入著作教材登记界面，点击【新增】按钮，填写信息后点击【保存】按钮，

保存提交。点击【取消】按钮，取消新增。勾选登记，点击【编辑】按钮，编辑后点击【保

存】。点击【删除】按钮，删除登记信息。点击【导出】按钮，导出著作教材信息。 

 

图 ：著作教材登记 
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图 ：编辑修改 

5.5 获奖情况登记 

功能说明：登记获奖情况。 

操作说明：进入获奖情况登记界面，点击【新增】按钮，填写信息后点击【保存】按钮，

保存提交。点击【取消】按钮，取消新增。勾选登记，点击【编辑】按钮，编辑后点击【保

存】。点击【删除】按钮，删除登记信息。点击【导出】按钮，导出获奖登记信息。 

 

图 ：获奖情况登记 
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图 ：编辑修改 


